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Organizacni rad obce MeSno

Uvod
Organizacni fad je soucasti vnitiniho, organizacniho a kontrolniho systému obce Mesno, ktery fesi
organizacni vztahy mezi obci, obecnim ufadem a jeho jednotlivymi pracovniky.
Organizacni fad urcuje jeho organizacni strukturu. Postaveni a plisobnost obecniho Gfadu upravuje
zakon €. 128/2000 Sb.,o obcich a dalsi zvlastni predpisy.
Organizacni fad upravuje a definuje zasady poslani, ¢innosti fizeni obce, spolupraci a vzajemné
vztahy mezi volenymi a vykonnymi organy obce, zasady Cinnosti a fizeni obecniho Ufadu, délbu
prace mezi sloZzkami obce, obecniho Utadu a jejich jednotlivymi pracovniky, jejich vzajemné vazby
a vztahy, zajiSténi systému finan¢niho fizeni obce, vymezeni kompetenci, pravomoci a
odpovédnosti za spravu majetku obce.

Cl. | Zakladni stanoveni

Obec je zékladnim uzemnim samospravnim celkem. Je spravovana zastupitelstvem obce. DalSimi
organy je starosta, obecni ufad a zvlastni organy obce. Obec v samostatné pusobnosti spravuje
zalezitosti, které jsou v z4jmu obce a jejich ob¢and.

Cl. I Majetek obce

Majetek obce musi byt vyuzivan ucelné a hospodarné v souladu s jejimi zajmy a ukoly, vyplyvajici
ze zdkonem vymezené pusobnosti obce. Obec je povinna pecovat o zachovéani a rozvoj svého
majetku a vést jeho evidenci. Ridi se platnymi zakony a podle t&chto postupuje pii hospodateni
obce a dalSich ukolech souvisejicich, spravovani zaleZitosti, které jsou v zajmu obce a jejich
obCanli. Majetek obce musi byt chrdnén pied zni¢enim, poskozenim, odcizenim, zneuzitim a
neopravnénymi zasahy.

CI. III Zastupitelstvo obce

Pocet ¢lenti zastupitelstva obce Mesno je pét.

Funkce ¢lena zastupitelstva obce je vefejnou funkci. Clen zastupitelstva obce nesmi byt pro vykon
své funkce zkracen na pravech vyplyvajicich z jeho pracovniho nebo jiného obdobného poméru.
Mandat clena zastupitelstva obce vznikd zvolenim; ke zvoleni dojde ukonéenim hlasovani.
Zastupitelstvo se sklada z ¢lenti neuvolnénych.

Splatnost a vyplata odmény ¢lenim zastupitelstva obce, jakoz i srazky z odmény se fidi pravnimi
ptedpisy upravujicimi platové poméry zaméstnanci obci a zdkonikem prace. Pro tyto ucely se
odmeéna clent zastupitelstva obce posuzuje jako plat zaméstnancli obce v pracovnim poméru a
¢lenové zastupitelstva obce se posuzuji jako zaméstnanci.

Clen zastupitelstva ma pii vykonu své funkce pravo predkladat zastupitelstvu, vybortim a komisim
navrhy na projednani, vznaSet dotazy, pfipominky a podnéty na radu a jeji jednotlivé Cleny, na
pfedsedy vybortl, pozadovat od zaméstnancli obecniho ufadu informace ve vécech, které souviseji
s vykonem jejich funkce.

Zastupitelstvo obce voli z fad Clenl zastupitelstva obce starostu, mistostarostu a dalsi ¢leny obce a
odvolava je z funkce, zfizuje a rusi vybory, voli jejich piedsedy a dalsi ¢leny a odvolava je z funkce.

Pravomoci a hlavni ¢innost zastupitelstva obce, kde zastupitelstvo obce zejména:
¢ rozhoduje ve vécech patticich do samostatné ptisobnosti obce,
¢ schvaluje program rozvoje obce, izemni a regulacni plan obce, rozpocet a zavérecny tcet
obce,



e zfizuje trvalé a doCasné fondy obce,

e ziizuje a rusi piispévkové organizace a organizacni slozky obce, schvaluje jejich ztizovaci
listiny,

e vydava obecné zavazné vyhlasky obce,

¢ rozhoduje o vyhlaseni mistniho referenda,

¢ vydava natizeni obce.

CI. IV Starosta a mistostarosta

Starosta a mistostarosta musi byt obany Ceské republiky a jsou ¢leny zastupitelstva.
Starostu a mistostarostu voli do funkci zastupitelstvo obce z fad svych ¢lenti.

Starostu zastupuje mistostarosta, které¢ho urcilo zastupitelstvo.

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti, jednd a rozhoduje ve vSech vécech,
které jsou svéfeny starostovi.
Za vykon své funkce odpovidaji starosta i mistostarosta zastupitelstvu.
Ukony, které vyzaduji schvéleni zastupitelstva miiZe starosta nebo mistostarosta provést jen po
jejich predchozim schvaleni.
Mistostarosta je za svou ¢innost odpovédny mimo zastupitelstva obce soucasné i starostovi.
Povinnosti starosty:

e zastupuje obec navenek,

e podepisuje s mistostarostou pravni piedpisy obce,

e svolava a zpravidla tidi zasedani zastupitelstva obce, podepisuje spolu s ovétrovateli zapis
z jejich jednani,
zajistuje hospodafeni obce podle rozpisu rozpoctu na kalendaini rok,
odpovida za v¢asné objednani prezkoumani hospodareni obce za uplynuly kalendaini rok,
tidi dlouhodoby rozvoj obce,
odpovida za informovani vetejnosti o ¢innosti obce v souladu s ustanovenim zikona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
e {idi ¢innost pfi plnéni tkold obrany a ochrany obyvatel v dobé mimofadné situace,

e plni pro zaméstnance obce roli zaméstnavatele, tj. uzavird a ukoncuje s nimi pracovni pomer
a stanovi jim plat dle §110 odst. 4 a 5 zakona ¢. 108/2008 Sb., o socidlnich sluzbach.

Cl. V Komise a vybory, povéfenec GPDR

Zastupitelstvo obce zfizuje jako své iniciativni a kontrolni organy vybory.

Ptedsedou vyboru je vzdy c¢len zastupitelstva. Sva stanoviska a navrhy piedkladaji vybory
zastupitelstvu obce.

Ze své ¢innosti se vybor odpovida zastupitelstvu obce.

Zastupitelstvo obce Mesno ziidilo vybor finan¢ni a kontrolni a inventariza¢ni komisi.

Finanéni vybor provadi kontrolu hospodateni s majetkem a finanénimi prostiedky obce, provadi
kontrolu pokladny, plni dalsi tkoly, jimiz jej povétilo zastupitelstvo obce.

Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva, plni dalsi kontrolni tkoly, jimiz jej
povétilo zastupitelstvo obce.

O provedené kontrole vybor potidi zapis (pfedmét kontroly, zjisténé nedostatky, navrhy na opatteni
k odstranéni nedostatkll). Zapis podepisuje Clen vyboru, ktery kontrolu provadél. Vybor predlozi
zapis zastupitelstvu.



Inventariza¢ni komise predkladaji svd stanoviska a naméty, je ve veécech vykonu pienesené
pusobnosti na svéfeném useku odpovédna starostovi, ktery predklada vysledky prace téchto komisi
zastupitelstvu obce.

Povérenec GDPR plni své povinnosti stanovené ¢l. 39 GDPR.

Ptilohou Organiza¢niho fadu je Organiza¢ni schéma.

C1. VI Povinnosti pracovniki obecniho ifadu

Kazdy pracovnik obecniho tfadu je povinen zejména vykonavat se v§i odpovédnosti tkoly podle
naplné prace a pokynt nadiizenych pracovnikt, a dodrzovat pracovni dobu.

Starosta ur¢i zastupce v piipadé nepfitomnosti jednotlivych pracovnikil. Starosta je povinen
informovat o vsSech skutecnostech, které mohou mit vliv na fadny vykon svéfené funkce.
Pti predavani funkci a zastupovani na dobu delsi jednoho mésice se provede pisemny zéapis. Mé-li
pfedavaci protokol navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se inventarizace svéfeného
majetku.

C1. VII Odpovédnost

Ve vécech vykonu pfenesené plisobnosti na svéfeném useku podepisuje rozhodnuti a jind opatieni
starosta, v jeho nepiitomnosti ucetni. Ve styku s penéznimi tstavy podepisuje piikazy k uhradé
starosta, mistostarosta, pfedseda finan¢niho vyboru a jeden ¢len zastupitelstva dle podpisovych
vzori, vzdy dvé osoby spolu. Pisemnosti zdsadniho charakteru ve styku s penéznimi stavy (napf.
uvéroveé smlouvy, smlouvy o sdruzeni prosttedkl) podepisuje po ptfedchozim schvaleni
zastupitelstvem obce starosta nebo mistostarosta.

CI. VIII Vztah Kk organiim obce

Obecni urad

Obecni urad tvori starosta, mistostarosta a zameéstnanci obce zafazeni do obecniho ufadu.

V Cele obecniho tfadu je starosta.

Obecni ufad v oblasti samostatné pisobnosti plni tkoly, které mu uloZilo zastupitelstvo, pomaha
vyboriim a komisim v jejich Cinnosti, vykonava pfenesenou ptisobnost v rozsahu svéfeném obci

s vyjimkou véci, které patii do plisobnosti jiného orgénu obce, rozhoduje o poskytovani informaci
zadateli, zajiSt'uje technickou a organiza¢ni ptipravu jednani zastupitelstva obce.

Obecni ufad s komisemi a vybory pfi své ¢innosti vzajemné spolupracuji a informuji se zejména o
projednavanych agendach v ndvaznosti na vlastni pravomoc.

Cl. IX Rizeni organizaci a zarizeni

Zastupitelstvo obce vyuziva prislusnych odbort k metodickému usmérfiovani a kontrole organizaci,
zFizenych nebo zaloZenych obci.
Organizace zfizené nebo zaloZené obci se Fidi zvlaStnimi pfedpisy a usnesenimi zastupitelstva obce.

Cl. X Poskytovani informaci

Informace z ¢innosti obecniho tfadu pro média mohou poskytovat starosta obce a mistostarosta.
Spravni fizeni jsou nevefejna, nestanovi-li zvlastni zakon jinak.

Vsichni zaméstnanci obecniho ufadu jsou povinni zachovavat povinnosti, vyplyvajici z platnych
zakont, tykajicich se poskytovani informaci.



C1. XI Kontrola

Kontrolni ¢innost v rozsahu ptsobnosti obecniho Gfadu vykonava kontrolni vybor. Kontrolni
¢innost vykonavaji zameéstnanci dle pracovnich naplni. O zdvaznych poznatcich z kontrolni ¢innosti
neprodlené¢ informuji starostu obce.

C1. XII Vy¥izovani petic a stiZnosti

Pii vyfizovani petic a stiZznosti se obecni Ufad fidi pravidly, které stanovilo zastupitelstvo obce dle
§102 odst.2 pism. n, zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich.

Cl. XIII Zavéreéna ustanoveni

Organiza¢nim fadem jsou povinni se fidit:

vSichni pracovnici obecniho uradu,

zastupitelstvo obce v ramci jeho plisobnosti ve smyslu zdkona o obcich,

ostatni volené a poradni organy (vybory, komise, ve smyslu zakona o obcich),

vsichni zaméstnanci obce.

Organizac¢ni fad obecniho ufadu a jeho zmény a dopliiky véetn€ zmény vnitini organizace obecniho
ufadu podléhaji schvaleni zastupitelstvem obce.

Tento organizacni fad byl schvalen zastupitelstvem dne: 30.3.2026
a nabyva ucinnosti dne: 1.4.2026

Podepsani:
Katefina Blahova - starostka obce
Radek Jelinek - zastupce starosty

Vyvéseno: 9.4.2026
Sejmuto:

Schvaleno: 30.3.2026
Ucinnost: 1.4.2026



	Úvod
	Čl. I Základní stanovení
	Čl. II Majetek obce
	Čl. III Zastupitelstvo obce
	Čl. IV Starosta a místostarosta
	Čl. V Komise a výbory, pověřenec GPDR
	Čl. VI Povinnosti pracovníků obecního úřadu
	Čl. VII Odpovědnost
	Čl. VIII Vztah k orgánům obce
	Čl. IX Řízení organizací a zařízení
	Čl. X Poskytování informací
	Čl. XI Kontrola
	Čl. XII Vyřizování petic a stížností
	Čl. XIII Závěrečná ustanovení


